Microsoft Teams para Educacao
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Saiba mais sobre o Teams

Guia de Inicio Rapido

E novo no Microsoft Teams para Educacdo? Use este guia para aprender as nocdes béasicas.

Navegue no Microsoft Teams
Use estes botdes para alternar entre o
Feed de Atividades, o Chat, seu Teams,
Atribui¢des, Calendéario e Arquivos.

Exiba e organize equipes
Clique para ver suas equipes. Arraste os
blocos da equipe para reorganiza-los.

Localize aplicativos pessoais
Clique para localizar e gerenciar seus
aplicativos pessoais.

Adicione aplicativos

Inicie aplicativos para procurar ou
pesquisar aplicativos que vocé pode
adicionar ao Teams.

Inicie um novo chat
Inicie uma conversa privada ou em

pequenos grupos.

Equipes

Suas equipes

Microsoft Teams

Ciéncias Fisicas

H

Algebra

Use a caixa de comandos
Pesquise itens especificos ou pessoas, faca
acoes rapidas e inicie aplicativos.

Gerencie as configuragées de perfil
Altere as configuragées do aplicativo, sua foto
ou baixe o aplicativo mével.

)

Pesquise ou digite um comando ‘

i W

Pesquisa de satide

Equipe da Escola Pinheiros

AT 25" Ingressar ou criar uma equipe  @———

Professores de Ciéncias da @——
Escola Pinheiros

Ingresse ou crie uma equipe
Encontre a equipe que vocé esta
procurando, ingresse com um codigo ou
crie uma equipe de sua preferéncia.

Gerencie sua equipe

Adicione ou remova membros, crie um
novo canal ou obtenha um link para a
equipe.

Exiba sua equipe
Clique para abrir sua equipe de classe ou
de funcionarios.

O que é uma equipe?

Vocé pode criar ou ingressar em uma
equipe para colaborar com determinado
grupo de pessoas. Converse, compartilhe
arquivos e use ferramentas
compartilhadas com o grupo, tudo em um
so6 lugar. Esse grupo pode consistir em
uma turma de estudantes e educadores,
um grupo de funcionarios e educadores
que colaboram em um tépico ou até
mesmo um grupo de um clube estudantil
ou de atividades extracurriculares.
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Equipes de classe

As equipes de classe oferecem recursos especiais feitos para ensinar e aprender

Cada equipe tem seu canal

Clique em um para ver os arquivos e
conversas sobre um tépico, unidade de
aula ou semana no curso. Vocé pode até
mesmo ter canais privados para projetos
em grupo!

Cada equipe vem com um canal

Geral. Abra as configuragdes do canal para
adicionar novos canais, gerenciar
notificagdes e outras configuragdes.

Formate sua mensagem

Adicione um assunto, formate texto,
converta a mensagem em um comunicado,
poste em varias equipes, controle quem
pode responder e muito mais.

Adicione canais e gerencie sua equipe
Vocé pode alterar as configuragdes da equipe,
adicionar membros a equipe de classe e adicionar
canais.

Abra Bloco de Anotacdes de Classe
O Bloco de Anotacdes de Classe é um
fichario digital que vocé pode usar na sua
classe para fazer anotacgdes e colaborar.

Abra atribuicbes e notas

Microsoft Teams

Pesquise ol digite um comando

< Todas as equipes

Ciéncias Fisicas

Geral

Equipe do Projeto 1
Equipe do Projeto 2
Assuntos

Unidades

-
Ver mais

3 respostas de vocé, Ravi e Mica

¢ Responder

o | saraMelo 2171601
9. V4 soltar pipa!

Confira a nova tarefa de laboratério em grupo. Trabalhe em suas equipes para projetar, criar e soltar uma pipal

@ Introdugo a pipas.docx @

2 respostas de Marco e Davi

& Responder

¥ Sara Melo  31/1 6:01
'@ | Por que um avido voa?

Vocé ja leu Fundamentos da Decolagem. Entdo, por gue um avido voa?

4 respostas de vocé, Pedro e Ricardo

<« Responder

Alberto Ramos  31/1 6:01
Oportunidade de voluntariado
O comité local da Sociedade de Ciéncias esta procurando estudantes voluntarios para ajudar na preparagdo do evento, dar

hnac-vindac ane memhrne sarvir rafreerne & eacializar anAe n eventn e

Iniciar uma nova conversa. Digitar @ para mencionar uma pessoa. [

===

Ot ¢ OB R TP R @

As atribuicbes permitem aos educadores criar e distribuir tarefas. Os alunos podem concluir e entregar as
atribuicbes sem sair do aplicativo. Os educadores podem usar a guia Notas para fornecer comentarios
sobre atribui¢des e acompanhar o andamento do aluno. Os alunos também poderdo ver o andamento.

o [ ]
Geral Postagens Arquivos Bloco de Anotacdes de Classe  Atribuices Notas  Projeto Oceanos (Word) Mais2 (@D +@<ciEqupe—res |

Adicione guias

Explore e fixe aplicativos, ferramentas,
documentos e muito mais para enriquecer
sua aula. Adicionamos constantemente
mais guias especificas para ensino. Confira
com frequéncia.

Compartilhe arquivos
Permita que os membros da classe vejam
um arquivo ou trabalhem em conjunto.

Inicie uma discussdo com a classe
Digite e formate a mensagem ou os
comunicados aqui. Adicione um arquivo,
emoji, GIF ou adesivo para realcar!

Adicione mais opgdes de
mensagens

Clique aqui para adicionar novos recursos
de mensagens, como pesquisas, elogios e
muito mais, para enriquecer a discussao
em sala de aula.
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Agende uma reuniao com sua equipe ou classe

Dé aulas, faca reunides de colaboracdo em equipe ou treinamentos em reunides online

1200

1300

1400

1500

16:00

17:00

1800

Microsoft Teams [

[ Hoje <

Inicie uma reuniao
imediatamente
Adicione participantes

diretamente a uma reunido que

Jja vai comegar.

Pesquise ou digite um comando

Calendario

> Margode2020 -

09 10 1 12

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feia

L ————]

Laboratéric de Ciéncias Fisicas
Sara Melo -]

Adicione nova reuniao
Agende uma nova reunido para uma

discussdo ao vivo com até 250 pessoas ou

transmitido a um publico mais amplo.

St Reunir agora

(£ Semana de trabalho

13

Sexta-feira

agende um evento ao vivo para um evento

Microsoft Teams 4

Fuso horario: (UTC-08:00) Horério

Convide pessoas para uma reuniao
Convide uma ou mais pessoas para a reuniao. Os
recursos e as gravagoes compartilhados durante a
reunido serao organizados no item histoérico da
reunido, no modo de exibicdo de Chat.

m Microsoft

Convide um canal para uma reuniao

Convide toda a classe ou o grupo de trabalho para uma
reunido selecionando um canal para hospedar a reunido. As
solicitagdes de reunido e os recursos compartilhados durante
reunides serdo organizados no canal selecionado.

Pesquise ou digite um comando

Nova reunido  Detalhps  Assistente de Agendamento

fo Pacifico (Estades Unides e Canada)

Laboratdrio de Ciéncias Fisifa:

Adicionar participantes ot@atarios

10 de margo de 2020 16:00 e 10 de margo de 2020 16:30 ~ 30 min @
N3o repete v

B ciéncias Fisicas > Geral

Adicionar local

B 7 US| % A M rpuigaler L < 2 2 2 n @

Fechar

Enviar

+ Opcional

Oldia inteiro

Fazemos nosso laboratério semanal virtualmente. Entre no horario agendado e participe com perguntas,
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Agende uma reuniao com sua equipe ou classe

Dé aulas, faca reunides de colaboracdo em equipe ou treinamentos em reunides online

bl - e _

5 respostas de Eduardo, Diogo, Sara e Beatriz

— »ar . - . < Todas as equipes B Geral Postagens Arquivos  Bloco de Anotaces de Classe  Atribuicdes  Notas =+ ® Equipe
sl Reunido finalizada: 19min 29s
N Mila Moraes 4 2
-’ Resp‘onder ®  Ola @Algebra, tenho usado este site ha algum tempo, e ele é muito Util para aprender novos conceitos.
https:// wolframalpha.com/examples/mathematics/algebra/

Wolfram|Alpha Exemplos: Algebra

Equipes . . ; ) . . _ o
Algebra e O (Calculadoras de dlgebra interativas para resolver equagdes, polinémios, fungdes racionais, simplificacéo, vetores,

matrizes, algebra linear, quatérnios, grupos finitos, campos finitos, dominio e alcance.

a
. . . A\t e Geral www.wolframalpha.com
Iniciar uma nova conversa. Digitar @ para mencion: PRl e e creio adicional .
Ajuda com licao de casa < Responder
A C OB D 5 - R - .
- r Unidades ~ Sara Maln 21/2 2155
i

Cligue em Reunir agora abaixo da caixa de mensagem para iniciar
uma reunido ao vivo em um canal. Se vocé clicar em Responder a uma
mensagem, a reunido sera associada a essa conversa. Se vocé quiser
iniciar uma reunido independente que ndo esteja vinculada a um canal,
siga as instrugbes na pagina anterior selecionando Calendario > Nova
Reuniao.

Vocé pode convidar pessoas para a reunido ou pedir a elas para
ingressarem diretamente no canal.

Reunir agora

endar uma reunido

Selecione Reunir agora para iniciar a reunido imediatamente ou Agendar uma reunido para agendar a reunido para um momento
futuro. Os membros do canal verdo um convite para a reunido no calendario se vocé decidir agendar para mais tarde.
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Funcdes em uma reuniao online

Todos os participantes de uma reunido recebem uma funcado, seja como um apresentador ou um participante. A fungdo de um participante controla o que ele pode fazer durante uma reunigo.

Conversar e compartilhar videos v
Participar do chat da reunido v
Exibir em privado um arquivo do PowerPoint J

compartilhado por outra pessoa

Compartilhar contetdo

Ativar mudo outros participantes

Remover participantes

Autorizar a entrada de pessoas no lobby

Alterar as fun¢Bes de outros participantes

S T S N N N NN

Iniciar ou parar gravagao
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Saiba mais sobre o Teams

Definir as funcées por meio das Opcbes de reuniao

As Opc¢es de reunido permitem controlar quem, entre os participantes, tera o papel de apresentador e quem serd somente participante.

Ingressar na Reunido do Microsoft Teams

Mumeros locais | Redefinir PIN | Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reuniso

Abra seu Calendario e navegue até a
reunido que vocé deseja atualizar. Clique
ou toque em Opg¢odes de reunido ao lado
do link de ingresso para abrir as opcdes
desse recurso.

a

Laboratoério de Ciéncias Fisicas

Ocorre todas as segundas-feiras as 23:30

< Sara Melo
Opcdes de reunido

Quem pode dispensar o lobby?

Quem pode apresentar?

Todos

Somente eu

!

As opgdes de reunido podem ser limitadas pelas configuragées de politica do administrador de TI.

Controle quem pode ingressar

na reuniao diretamente.

Use o lobby da reunido virtual para
que os participantes aguardem para
ingressar em vez de comecar a
participar imediatamente.

Controle quem ingressa na reunido
como um apresentador ou
participante.

Marque Somente eu para designar
todas as outras pessoas como
participantes. Essa é a configuracdo
mais segura para reunides em salas
de aula.

Caso pretenda ter mais de um
apresentador na reunido, marque
Pessoas especificas e selecione os
outros participantes que devem
ingressar como apresentadores.
Selecione Todos se desejar que todos
os participantes ingressem reunido
como um apresentador.
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Alterar as funcdes durante uma reuniao

Todos os participantes de uma reunido recebem uma funcgdo, seja como um apresentador ou um participante. A fungdo de um participante controla o que ele pode fazer durante uma reunigo.

Microsoft Teams z esquise ou digite um comando m
Pessoas X
Detalhes da reunido ®
Convidar alguém ou discar um ... @ Laboratério de Ciéncias Fisicas
23:30 - 12:00 (30 minutos)
. Ocorre todas as sequndas-feiras as 23:30
Atualmente nesta reuniao (2) Ciéndia fisica/geral
9 Sara Melo /‘5 # Discar manualmente
'® Organizador + 14692068510 (chamada tarifada)
Obter nimeros locais
Lc Leti’cia Cava\ganti ;g ID da Conferéncia: 307 778 222#
Fora da organizacdo
% Inserir nimero de te...
@ Copiar informagdes de ingresso
S Fixar s ‘ ’
E)
&> Remover participante JnL:’nIlae'sea nés para a nossa sessdo semanal
# Tornarum participante
Ingressar na Reunido do
) Microsoft Teams
lé,‘ Hen”que Castro Nimeros locais | Redefinir PIN | Saiba mais
© <obre o Teams | Opdes de reuntdo
VP Valério Pereira
®
Diogo Martins %
@' Carlos Lima
(C]
Para alterar a funcdo de um participante na reuniao, clique ou toque em Mostrar Para acessar rapidamente as Opgdes de reunido e alterar as configurages de fungdo para os participantes
participantes nos controles de chamada. Clique com o botdo direito do mouse no atuais, e para possiveis ingressantes futuros, clique ou toque em Mais agées nos controles de chamada e em
participante cuja funcdo vocé deseja alterar. Selecione Tornar um participante ou Mostrar detalhes da reunido. Vocé verd o link de Opgées de reunido ao lado do link de ingresso na reunigo.

Tornar um apresentador.
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Ingresse em uma reuniao

Dé aulas, faca reunides de colaboracdo em equipe ou treinamentos em reunides online

] Sara Melo 12:32 2N Laboratorio de Ciéncias Fisicas Chat Detalhes  Assistente de Agendamento  Anotages da reunido  Quadro de comunicagdes Fechar
& Reunidc agendada
X Cancelar reunido Fuso horario: (UTC-08:00) Horério do Pacifico (Estados Unidos e Canada) Opgdes de reunido Acompanhar
u 3 Vi Laboratorio de Ciéncias Fisicas . Sara Melo
Organizador
' Responder
£ Adicionar participantes obrigatérios + Opcional
4 de margo de 2020 13:00 v 4 de margo de 2020 13:30 ~  30min @ O dia inteiro

B cotendirio SRR .. 0 | |

[{l Hje < > Margode2020

(%] N3o repete o
[E] Semana de trabalho

= Q Ciéncias Fisicas Geral
02 03 04 05 06

Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira -
11:00 ®  Adicionar local

= B 7 U S 9w A M pawsgater I, = =
1200

@
i

1300 Laboratério de Ciéncias Fisicas
Sara Melo 2
Ingressar na Reunido do Microsoft Teams
14:00 +1469-297-6880 Estados Unidos, Dallas (ligacio tarifada)
ID da conferéncia: 325 583 673#
1500

Localize o convite da reunido no canal da sua equipe ou no calendario do Teams. Abra a reunido e clique em Ingressar para entrar na reunido.
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Ingresse em uma reuniao

Dé aulas, faca reunides de colaboracdo em equipe ou treinamentos em reunides online

Sara Melo 12:32
5 Reunidc agendada

Laboratorio de Ciéncias Fisicas Reunido com Sara Melo

Quarta-feira, 4 de margo de 2020 as 13:00

' Responder

Calendsio Y. |

[f1Hoe < > Margode2020 [E] Semana de trabalho

02 03 04 05 06
Segunda-feira Terga-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
11:00
12:00
1300 Laboratério de Ciéncias Fisicas
Sara Melo 8

14:00

1500

Confira a entrada de audio e video, ligue a camera e desative o0 mudo do microfone para ser
ouvido. Selecione Ingressar agora para entrar na reunido.

Localize o convite da reunido no canal da sua equipe ou no calendario do Teams. Clique para abrir
o item de reunido e selecione Ingressar.
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Participe de uma reuniao

Compartilhe videos, voz ou sua tela durante uma chamada online.

Microsoft Teams

Calendirio

Envie mensagens de chat

Envie mensagens de chat, compartilhe
7 links, adicione um arquivo e muito mais.
11 Os recursos compartilhados estarso
disponiveis apds a reunio.

Convidar pessoas para ingressar...

Saia da reuniao
A reunido continuard mesmo depois que
VOCé sair.

Ative e desative o feed de video.

Ative e desative o mudo. Adicione participantes a reunido.

Compartilhe sua tela e os sons Acesse controles de chamada adicionais
do computador. Inicie uma gravagéo da reunido, altere as
configuracdes do dispositivo e muito mais.
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Atribuicoes

Crie atividades de aprendizagem para os alunos com os aplicativos do Office integrados.

Microsoft Teams @ B i D _

< Todas as equipes Curso Avancado de Portugués  Conversas  Arquivos  Bloco de Anotacoes de Classe  Atribuicdes =+

Atribuicoes

A Portugués Avancado  22/24 entregaram Nova atribuicio l
Exiba atribuigaes Conclua o primeire esbogo da redagéo e liste quipes . Adicione recursos
f trés materiais de referéncia que ... < Redacio Curso Avangado de Portugués - Titulo o p ]
uturas Para 4 de outubro s 11:30 e Inserir tulo (obrigatério) ersonalizelaitareraicomio
Exiba as atribuicdes futuras e P ' contetido do OneDrive, seu
ais estudo & Adicionar categoria ; ” ) ; .
entregues por classe ou de B curso Avangado de p... 20/20 entregaram B — Py — dispositivo, links e muito mais.
todas as classes. Ao Conclua o primeiro esbogo da redagio ey
selecionar uma atribuicao, Para 5 de outubro as 15:00 < °
A 4 \dicione recursos
vocé pode entrega-la ou G
exibir comentarios e Portugués 10 18/19 entregaram Pontes
pontuagées( Conclua o primeiro esbogo da redacéo e liste Sem pontos
trés materiais de referéncia que vocé usou P RT— Atribua a classes ou
Para 7 de outubro as 9:00 . .
Atibuir 3 individuos
Curso Avancado de Portugués (todos os alunos) O — As atribuicbes podem ser

Lingua e Literatura B... 20/20 entregaram T A
A - distribuidas para varias
Escreva a primeira pagina da redagdo e = )
compartilhe com outro alunc... < Redacio Data de conclusio Hara de conclusao classes ou personalizadas
Para ontem as 9:30 Sexta, 19 de outubro, 2018 & 2359 O] para um aluno individual.

Einiciada a0 ser atribuida e permanece aberta para envio.  Editar ()

J Portugues Avangado  12/24 entregaram

Configuragoes
Anne Frank: ler os capitulos 1 e 2 (paginas 3 a 53)

D Leitura 5 PowerSchool () Sim

As notas para essa ool
Para hoie s 10:15 notas para essa oL Editar

2 a Eag a (U/ Turnitin O it

Atiidade Equipes Atribuicdes

O documents entregue serd verificado com & Tu
Saiba mais

Adicione uma rubrica de classificagao Edite datas de entrega, data de

Use a ferramenta de rubrica a fim de criar fechamento e agende as atribuicdes

rubricas personalizaveis e reutilizaveis para os Personalize todas as datas e horas importantes

alunos como referéncia e para que vocé possa para a atribuicgo.

avaliar os trabalhos deles.
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Notas

Deixe comentarios para os alunos, coloque a nota e acompanhe o andamento dos alunos na guia Notas.

Microsoft Teams - sl _

Microsoft Teams @ T _
Todas as equipes n Geral Conversas  Amquives  Bloco de AnctacBies de Classe  Awribuigdes  Notas  +
@ RedagaoVozesdomundo.docx Fechar
LA e Arquiva  Pégina Inicial Inserir  Layout Referéncias Revisar Exibir Ajuda  AbrirnoWord ) Pesquisar Comentarios
Conchmaprimoby | Ervmaprind | Aeee Fonkclercs | Easone o Anna Frank feros Conluir & i [T
eshoo daredagio  pégina daredacio .. capitulos 10a 17 referéncias para.c. capitulos3a9(pag. bibliograt v Pl @ |[calibi 1 EOR (T S T e o v v & H 2
Curso Avangado de Portuguds B A e | s o | W 0 e | e P g W st | e f et Ch) = - g LY 8
e Trabaihos de alunos
Mas estude * Aratjo, Paulo 45 ® 1 8 a1 1 nireque em 18 de setembro de 2018, & 2151
Ajuda para escrever redagao. ('] = @ RedacioVoresdomundo.. =
© nroeom © 5 " U »
@ 1005 de ade Exibir refatdrio do Tumitin
e Cavalcani. Ricardo 40 2 s il 78 ¢ Messazhzcnsie,
Prof Mila @8 Fontesdocx
@ cmaran i 19 5 £ %0 : Cured Avancado dePortuguls ® rilarfade Exbirrelatdrio do Tumitin
Redagdo Vozes do mundo Unidade 2
Dias, Eduarda 4 n 14 8 88 Rubrica
Rubrica de redagdo argumentativa [R
Gongalvez Gabrielle a 8 15 7 7 iro em A fliada
Comentarios
@ uvrecoen s 10 10 o o «
Inserir comentarios para esta tarefa
08 que hi muitos herdis no poema épico de Homero Hifacla. No entanto, 80 lado
Q v @ " " % 5 : ¥ e i e o (méx. 1000 caracteres)
fiosos como Aquiles e Heitor e da busea deles por “kleos” (uma palavra
3 e ey - o o o - ) s em batalha), personagens coma Tétis ¢ Cassandra tdm um pressentis
de como os eventos estlo destinados a se desenrolar ¢ tentam alerlar 0s OULTOS HErso
‘ b ki & e = o & da histéria. Embora ninguém ¢& ouvidos a seus avisos, as duas mulheres Bm uma
Pantos
Schmidt, Vitor 39 3 13 0 78 L 010 muito mais amplo no mundo do que & propria guerra. Da mesia forma, 90 /100
‘muitas historias em quadrinhos da atwalidade recriam a dindmica de herdis grandiosos, que
S, Matheus - " . @ L L i os conselhos dos mensageiros que tentam avisi-los sobre as eonsequéncias -
2 Entregar
& y do esses exemplos, o leitor pode ver que uma grande variedade
etk ARtk - it i o L 1 de historias de herdis atuais recriam os antigos padedes de narrativa de A Miada de Homero
& mitos relacionados.
@ T @ 1 s 0 0 .
@ T Vit - - - - ” 4 Embora o nome de Cassandra agora esteja associado lendariamegte a profecia,
Homero ndo menciona esse lado da personagem em seu poema. NaYega Ag
‘de Esquilo, o lehor aprénde muits sobre quem ela & & sua histéria anfes da Guerra de
Veja notas de todas as atribuicdes e alunos Devolva e avalie atribui¢des usando o ciclo de
Cada uma das suas equipes de classe tem uma guia Notas, comentarios
em que vocé pode exibir as tarefas em um piscar de olhos, Deixe comentarios, faca edi¢des, avalie com critérios/padrées, verifique
bem como acompanhar como cada aluno em sua classe esta a similaridade e muito mais no modo de exibicao de classificagao.

progredindo.
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Blocos de Anotacdes de Classe e de Equipe

Um fichéario digital para usar em sua classe ou com sua equipe para fazer anotacdes e colaborar

Microsaftlesms - e _ Microsoft Teams - e _

3 sloco de Anotagoes de Classe £ 08 B 5loco de Anotacses de Equipe <0 ®
Arquivo  Paginalnicial Inserir Desenhar Exibir Ajuda  Bloco de AnotagBes de Classe  Abrir no navegador - I Arquivo  PéginaInicial  Inserir  Desenhar  Exibir  Ajuda  Bloco de Anotagdes de Equipe  Abrir no navegador v I
v Plv calibitigt w20 v B I U &£v Av & A =Sv = A estiosv | [& Marasv | v O v Dy [v | calibri vi1i v B I U &y Av & A =v A estiosw | [ Marcasv | B v B v

@ Abrir Bloco de Anotagdes de Classe de Alf.. O B Bloco de Anotagdes de Equipe da Escola Pi.. O

Bem-vindo ao Bloco de Anotacdes de Classe Grupos de retiro de agosto

Bem-vindo Bem-vindo ac Bloco d... Bem-vindo Reunides de equipe Quinte-fera, 21 de junho de 2007 1150

~ _Espaco de Colabor...  Perguntas frequentes: i... _Espago de Colabor.. Festa de inauguragio p...

' soido Epacad O Bloco de Anotacdes de Classe do OneNote é um bloco de anotacbes digital que serve para I Hecuscebompac R Assunto Grupos de retiro de agosto

l Projeto 2_Anota... classe armazenar texto, imagens, anotagées a mao, anexos, links, gravagdes de voz, videos e 1| l Uso do Espago d.. Retiro De sara

Para Cris, Carlos, Leila, Julieta, Yara, Paulo, Elza, Melissa, Leticia

l e Os Blocos de AnotagBes de Classe do OneNote sdo organizados em trés partes: l Anotacesdareinl 15710719 Dia de trein.. PR PR T Ae————
I v Biblioteca de Cont... 1. Blocos de Anotagées do Aluno —um espago particular compartilhado entre o professor e cada um dos alunos. Os | niciativas Criar uma Reunido de .. 2 ~
3 professores acessam os blocos de anotagses de todos os alunos, mas cada aluno s6 pode ver o préprio bloco. g““ =40 050MR0S pMpOSId parsg Tefiro,

l Uso da Bibliotec 2. Biblioteca de Contetido — um espaco somente de leitura em que os professores compartilham folhetos com os alunos. ! v Biblioteca de Cont. Atas do Conselho Escolar o

3. Espago de Colaboragio — um espaco em que todos os membros da classe compartilham, organizam e colaboram.
~ Marcelo Costa I Uso da Biblioteca. Rubrica

Envio: Quinta-feira, 14 de junho de 2020, 9:30
l Dates ¢ Prasas Alingoe E Remtoei Para: Cris, Carlos, Leila, Julieta, Yara, Paulo, Elza, Melissa, Leticia
Assunto: Atas de 14/06/014Reunizo de planejamento do retiro

l Testes

' Laboratérios [ Politicas e Proced. Hackathon Escola Dom... . ) .
Plano provisorio para Retiro de boas-vindas do corpo docente e dos funciondrios em 27 de agosto de 2020
l Didrio I > _Somente Lider Treinamento do OneN. _
- Programagio
' Apostilas I > Alice Pena Ferramentas de Apren.. £:00-8:30 Sagulle principal A o B Café o biscorios?
8:30-8:45 Boas-vindas, Apresentagdes —
l Anctacses de AUl i S esiltima Bloco de Anotagesd 9:00-9:45 Divisdo em pequenos grupos - Atividade de interagio - Sara
= 9:45-11:00 Principal — Apresentagdo — Sr. Pereira?
l Ligao de Casa I > Prof. Fabio Bloco de Anotagdes d... 11:00:01:15 Principal - Reflesdosiencioss;
11:15-12:00 Salas de ensino médio — discussio de grupe pequeno
I ST i mm ey 12:00-13:00 Refeitorio - almogo - Husky Deli-Linkda
= p = - =2 13:00-14:00 Salas de artes - resposta criativa - Mateus e Davi
l) Tt Congives Como aproveitar o Bloco de Anotagdes de Classe ao maximo na turma: 14:00-14:15 Intervalo
d 9 Cerimonia de abertura
+segio ¥ Pagwa . Comece hoie mesmo a adicionar materiais ¢ a colaborar no Bloco de Anotactes de Classe. Use o menu & esauerda ara |~ T secio T raa .
Anotacoes pessoais, anotacoes de classe e colaboracao Excelente para anotacoes da equipe, debates e observacoes da sala de aula
O Bloco de Anotacdes de Classe do OneNote tem um espaco de trabalho pessoal para cada aluno, uma O Bloco de Anotagdes de Equipe do OneNote tem um espaco de trabalho pessoal para cada membro da
biblioteca de contelido para folhetos e um espaco de colaboracdo para ligdes e atividades criativas. equipe ou professor, uma biblioteca de conteldo para informacdes compartilhadas e um espaco de

colaboragdo para todos trabalharem juntos dentro de um bloco de anotagdes avangado.



m Microsoft

Microsoft Teams para Educacao

Entre Inicie uma conversa

No Windows, clique em Iniciar > Microsoft Teams. Com toda a equipe... Clique em Teams, escolha uma equipe e um canal, escreva a sua

No Mac, vé para a pasta Aplicativos e cliqgue em Microsoft Teams. Em dispositivos mensagem e clique em Enviar.

mdveis, toque no icone do Teams. Em seguida, entre com o email e a senha da sua
Com uma pessoa ou um grupo... Clique em Novo chat, digite o nome da pessoa ou grupo no

campo Para, escreva sua mensagem e clique em Enviar.

escola.

Iniciar uma nova conversa, usar @ para mencionar uma pessoa

=-.MiCl'OSOft ’%‘i (é‘ @ EEE] = IfI:q o

Entrar

|Emai|, telefone ou Skype

Nenhuma conta? Crie umal

Ndo consegue acessar a sua conta?
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Saiba mais sobre o Teams

Enriqueca as postagens no canal

Crie comunicados e postagens de sala de aula. Edite sua postagem para ajudar os alunos, controle quem responde e poste em varios canais.

Formate seu texto

Altere a cor, o formato e o estilo do texto.

Adicione um assunto
Deixe claro o tépico da nova postagem
adicionando um assunto.

Adicione um assunto
Clique aqui para entrar no modo de
formatacao avancada da sua mensagem.

Altere o tipo de mensagem Controle quem pode responder

Selecione se deseja iniciar um

novo tépico de conversa ou postagem ou limite
postar um comunicado. moderadores.

[ Movaconversa ~  Todos podem responder

Permita que todos respondam a sua

as respostas apenas a

Poste em qualquer canal ou equipe
Poste sua mensagem em qualquer uma das
suas equipes e canais de uma s vez. Otimo
para transmitir um comunicado importante!

nl'_'l Publicar em varios canais

B 7 g s T OA WA Parigrafo ~ 1, <<

——=e Adicione um assunto

—e

Iniciar uma nova conversa. Digitar @ para mencionar uma pessoa.

A

¢ @ W E & e 708

@Omﬂooo

o — 1=

i b= LER 1M @

Altere a importancia da mensagem
Marque sua mensagem como importante se
quiser chamar mais a atencdo para a
postagem.

=k
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7 . 7 . Ve
Faca chamadas de audio e video @mencione alguem
Cligue em Chamada de video ou Chamada de audio para chamar alguém de um Para chamar a atengdo de uma pessoa, digite @, depois o0 nome (ou escolha a
chat. Para discar um nimero, clique em Chamadas a esquerda e digite um ndmero pessoa na lista exibida). Digite @equipe para enviar mensagem a todos de uma
de telefone. Exiba o histérico de chamadas e a caixa postal na mesma area. equipe ou @canal para notificar todas as pessoas que tém esse canal com favorito.
iﬁ ,,Nﬂ:f,%:ﬁﬁmﬁm s cliente fez algumas alteragdes no nosso desic
e. poderia implementar essas edi¢oes antes d
Dwight Nesmith

dwight@northwindtraders com

Josh Nestor luir uma segdo sobre a oferta “campra um, ga

loah@rorthindiradars.com Iro”.. langada em agosto, mas ela mencionou

& Adicionar um bot

@n|
ACOE B S -

Responda a uma conversa Adicione um emoji, meme ou GIF

As conversas de um canal sdo organizadas por data e, em seguida, encadeadas. Cligue em Adesivo abaixo da caixa em que vocé digita a mensagem e, em seguida,
escolha uma meme ou adesivo de uma das categorias. Também ha botdes para adicionar
um emoji ou GIF. Pesquise MicrosoftEDU na caixa de pesquisa de GIF para deixar tudo
ainda mais descontraido!

Localize o encadeamento que vocé deseja responder e, em seguida, cliqgue em
Responder. Adicione suas ideias e clique em Enviar.

| Populares

B 0ot pacn s e

o eme 'w Ay A
B Desig l\w’@! | AI;\“.
[

a. B [CANFIXIT 1
$ Juridico
R remavaen % @ )
& seoreamio  RESEARCH [i[AleU
€ B : “a Sl
g @ il éﬁ"b

W Caimbos
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Saiba mais sobre o Teams

Mantenha tudo sob controle

Cligue em Atividade a esquerda. O Feed mostra todas as suas notifica¢des e tudo
0 que aconteceu ultimamente nos canais que vocé acompanha. Esse também é o
local em que vocé vera notificagdes sobre suas atribuigdes.

Feed v

e Yara Lima 277 8
Adicionou vocé a equipe da Contoso RH

Adicione uma guia em um canal

Cligue em + nas guias na parte superior do canal, clique no aplicativo desejado e
siga as instrucdes. Use Pesquisar se ndo vir o aplicativo desejado.

Adicionar uma guia x

aplicativos na parte superior do canal ~ Pesquisar Q.

—

Bibliotecade  Excel Forms. OneNote Planner
Documentos

2]o]-Jeje]~
Site Word

PowerPoint  SharePoint  Stream Wik

Compartilhe um arquivo

Clique em Anexar abaixo da caixa em que vocé digita as mensagens, selecione o local do
arquivo e o arquivo desejado. Dependendo do local do arquivo, vocé obtera opgdes para
carregar uma cépia, compartilhar um link ou outras maneiras de compartilhar.

Recentes

Procurar equipes e canais

» &0

OneDrive

Carregar de meu computador iar @ para mencionar uma pi

A ¢k© @ & o -

Trabalhe com arquivos

Cligue em Arquivos a esquerda para ver todos os arquivos compartilhados em todas as suas
equipes. Clique em Arquivos na parte superior de um canal para ver todos os arquivos
compartilhados no canal. Clique em Mais opgoes... ao lado de um arquivo para ver o que
vocé pode fazer com ele. Em um canal, vocé pode transformar instantaneamente um arquivo
em uma guia na parte superior!

@ Abrir no SharePoint
'
5 Mover

1 [ Copiar
4 Baixar

b
@ Excluir

e & B

P &b Renomear

& Obter link

h
{4 Transformar em guia
 e———
v Programa piloto do projeto Mark 8.pptx

[ ] Gréfico de desempenho do projeto Mark 8.xlsx
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Saiba mais sobre o Teams

Faca pesquisas

Digite uma frase na caixa de comandos na parte superior do aplicativo e pressione
Enter. Em seguida, marque a guia Mensagens, Pessoas ou Arquivos. Selecione
um item ou clique em Filtrar para refinar os resultados da pesquisa.

m

Mensagens  Pessoas Arquivos 7

Visdo geral dos resultados de venda 2572
Documentos de varejo/compartilhados

' Dados de vendas da campanha.xlsx 25/1
Equipe do projeto Mark 8/ Documentos Com...

o Relatorio anual CE docx 13/11/18
Documentos de varejo/compartilhados

% Plano GTM do X1050.pptx 18/10/18
Equipe do projeto Mark 8/ Documentos Com...

Localize seus aplicativos pessoais

Cligue em Mais aplicativos adicionados para ver seus aplicativos pessoais. Vocé
pode abri-los ou desinstala-los aqui. Adicione mais aplicativos em Aplicativos.
Esses aplicativos fornecem um modo de exibi¢do global e agregado desse tipo de

conteudo.
v
ﬂ u

Ajuda OneNote Planner Turnos
. E
Stream Quem Wiki

Mais aplicativos adicionados

Adicione aplicativos

Clique em Aplicativos a esquerda. Aqui, vocé pode selecionar os aplicativos que
deseja usar no Teams, selecionar as configuragdes apropriadas e Adicionar.

a2

Aplicativos

oot . .
€0 Ingresse ou crie uma equipe 3

Proximas etapas com o Microsoft Teams

Obtenha diretrizes de ensino e aprendizagem com o Teams. Vocé também pode clicar
no icone de Ajuda no Teams para acessar topicos e treinamento da ajuda.

Artigos com instru¢des para o ensino no Teams.

Cursos online de 1 hora no Centro de Educadores da Microsoft:

+ Como os professores usam o Teams na vida profissional — Transforme o
aprendizado com o Microsoft Teams.

* Ensino em Equipes de classe — Crie um ambiente de aprendizado colaborativo com

Equipes de classe.

Obtenha outros Guias de Inicio Rapido

Para baixar nossos guias de inicio rédpido gratuitos para seus outros aplicativos favoritos,
vé para https://go.microsoft.com/fwlink/?linkid=2008317.




