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Como preparar aulas mediadas por 

tecnologias a partir da minha experiência, 

dos conteúdos e dos materiais que já utilizo 

na docência presencial?



O QUE SERÁ VISTO NESTA OFICINA

Contextualização: 
Levantamento de 
indicadores

Plano de ensino (fichas 1 e 2, 
ementas)

Projeto Político Pedagógico do 
curso

Levantamento: 

Docentes

Professores

Instituição

Planejamento: 
Modelo Matriz 
Curricular (parcial)

Produção do Material 
Didático (amostra)
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O QUE SERÁ VISTO NESTA OFICINA

Contextualização: 
Levantamento de 
indicadores

Plano de ensino (fichas 1 e 2, 
ementas)

Projeto Político Pedagógico do 
curso

Levantamento: 

Docentes

Professores

Instituição

Planejamento: 
Modelo Matriz 
Curricular

Organização e sistematização 

(visão geral) da disciplina ou 

curso

Produção do Material 
Didático

Levantar materiais existentes

Roteiro → definir as mídias 

Desenvolvimento

Organização para disponibilizar 

os materiais

Guia de orientação para os 
estudantes



CONTEXTUALIZAÇÃO

• Educação a Distância (EaD) é um 

processo de ensino e aprendizagem 

que ocorre a partir do 

funcionamento de um sistema onde 

professor e aluno “se encontram” 

em tempos e espaços diversos.

• Não há um único modelo de EaD.

Natureza 
do curso

Condições
do 

cotidiano

Estudantes

Tecnologias e 
metodologia, 
práticas em 

laboratório ou 
campo, estágio 
supervisionado, 

TCC etc



CONCEITOS – MODALIDADES

Ensino Presencial

• Forma tradicional de ensino

• Mesmo espaço físico, horário fixo

• Conteúdo presencial

• Tecnologias como apoio às aulas presenciais

EaD

• Modalidade educacional em que as 
tecnologias mediam o processo de ensino e 
aprendizagem

• Espaços físicos e tempo diferentes 
(flexibilidade)

• Material Didático

Ensino Híbrido

• Blended Learning

• Metodologia que combina recursos tecnológicos da EaD
com dinâmicas presenciais específicas (sala de aula 
invertida, aprendizagem por projetos, metodologias ativas)

• Diferente de educação semipresencial 

• Material Didático

Aulas mediadas por tecnologias

• Presença do professor durante horário 
da aula

• Aulas transmitidas a partir de um local 

• Podem ser gravadas ou ao vivo

• Necessidade de planejamento prévio

• Material Didático



TIPOS DE TRANSMISSÃO DE AULAS 
MEDIADAS POR TECNOLOGIAS

Aulas transmitidas ao vivo 
(com interação)

Semelhante ao modelo presencial

Interação da turma

Gravação

Recomendado para pequenos grupos

Grandes grupos (ex.: lives)

− Imprevistos

− Maturidade (dispersão)

− Dificuldades de acesso

− Domínio da ferramenta por parte do professor



CONCEITOS – TIPOS DE 
TRANSMISSÃO DE AULAS

Aulas gravadas e horários fixos 
para atendimento pelo professor

Flexibilidade de horário para assistir aulas

Horário das aulas (fixo) para dúvidas, 
interações etc

Aulas podem ser assistidas off line

Vídeos podem ser editados

Diminui a possibilidade de imprevistos

Diminui a possibilidade de dispersão

− Não há interação da turma durante a aula

− Exige disciplina para organizar estudos

− Exige planejamento e sequencia didática 
(trilhas) para auxiliar o estudante.





LEVANTAMENTO DE INDICADORES

• Importância em sistematizar a 
visão geral de um curso ou 
disciplina:

• O nível de ensino e aprendizagem 
(ensino médio, graduação, pós-
graduação etc)

• Objetivos de aprendizagem do/a 
estudante

• Interrelação entre conteúdos

• Proposição de atividades

• Tecnologias disponíveis para 
estudantes e professores

• ...

Planejamento das mídias 
escolhidas e dos recursos 
tecnológicos necessários para 
produção de materiais didáticos 
e aulas



O MATERIAL DIDÁTICO

UM DOS PRINCIPAIS PILARES DE 
SUSTENTAÇÃO DE PROGRAMAS, CURSOS 

OU DISCIPLINAS

É UM PRODUTO PARA O QUAL 
CONVERGEM E A PARTIR DO QUAL SE 

ARTICULAM OS RECURSOS, OS MEIOS, OS 
PROFESSORES E OS ESTUDANTES

PENSADO E PRODUZIDO PARA ESTIMULAR 
NO ESTUDANTE A BUSCA DE INFORMAÇÕES 
ALÉM DAS FRONTEIRAS DA SALA DE AULA

É um elemento obrigatório no ensino não presencial



POR QUE PLANEJAR?

Ementas + PCC + 
levantamentos

Objetivos 
Aprendizagem

Conteúdos / 
Avaliação

Materiais 
existentes

Roteiro para 
produção MD

Desenvolvimento 
MD

Guia didático da 
disciplina

Matriz Curricular

Produção MD

Sequência Didática



Até aqui, tudo bem.  Mas, e agora... por 
onde devo começar?



PLANEJAMENTO DO MATERIAL 
DIDÁTICO

Levantamento de indicadores e preenchimento 
da matriz curricular



1º PASSO: CONHECER OS PRINCIPAIS INDICADORES 
NO QUAL SUA DISCIPLINA ESTÁ INSERIDA

Realizar um levantamento de indicadores (contexto)

Projeto Pedagógico 
do Curso

• Perfil do curso

• Objetivos

• Perfil do egresso

• Atores (professores, 

estudantes)

• Propósitos educacionais 

e metodológicos

• Organização curricular

Disciplinas (ementas, 
plano de ensino, fichas 
1 ou 2) 

• Pré-requisitos

• Carga horária

• Ementa

• Programa

• Objetivos

• Metodologia

• Avaliação

• Bibliografia

Tecnologias 
disponíveis 
(levantamento)

• Estudante

• Professor

• Instituição



PCC e Ficha 2

Google Forms



2º PASSO: PREENCHIMENTO DA MATRIZ CURRICULAR



Exemplo de Matriz Curricular 



PRODUÇÃO DO MATERIAL DIDÁTICO

Para cada linha da matriz curricular



3º PASSO: VERIFICAR QUAIS MATERIAIS VOCÊ POSSUI

Materiais de sua autoria
• Apresentação, textos, vídeos, áudios, imagens... Ou seja, materiais que você 

já utiliza em aulas 

Outros materiais disponíveis
• Artigos, textos, vídeos, áudios, sites, portais... → materiais disponíveis na Internet 

ou que possam ser compartilhados

A seleção deve levar em conta o significado, a importância, a 
possibilidade de utilização e de aprofundamento de um 

determinado conteúdo



Materiais existentes



PRÁTICA 1: SEPARAR MATERIAIS QUE VOCÊ 
JÁ UTILIZA NAS SUAS AULAS

Materiais de sua autoria
• Apresentação, textos, vídeos, áudios, imagens... Ou seja, materiais que você 

já utiliza em aulas 

Outros materiais disponíveis
• Artigos, textos, vídeos, áudios, sites, portais... → materiais disponíveis na Internet 

ou que possam ser compartilhados

A seleção deve levar em conta o significado, a importância, a 
possibilidade de utilização e de aprofundamento de um 

determinado conteúdo



4º PASSO: ELABORAR O ROTEIRO

Com os materiais que você já possui, analisar como podem ser 
disponibilizados aos estudantes

• Reflita como você utiliza estes materiais normalmente, em sala de aula.  Agora 
analise: 
• de qual(is) maneira(s) você poderia disponibilizar aos estudantes? 
• Em qual ordem?

• Leve em consideração: 
• o objetivo de aprendizagem (o que o estudante deve aprender?); 
• como será avaliado (o que devo ensinar para realizar a atividade de 

aprendizagem?); e 
• os recursos tecnológicos disponíveis (professor e estudante)

• Defina as mídias (vídeo, áudio, texto em PDF ou HTML, etc)



EXEMPLO DE ROTEIRO

• Apresentação (PowerPoint): gravação da tela com WebCam

• Introdução: fazer referência ao slides (disponibilizados em PDF) para 

acompanhar a aula.  Iniciar o vídeo com o objetivo da 

aprendizagem

• No decorrer do vídeo: citar o material complementar. 

• Ao final: resumir o conteúdo estudado.  Se houver uma continuação, 

fazer referência ao próximo vídeo. 

• Exercício:  informar a intencionalidade do exercício

• Não fazer referência ao exercício na videoaula.  Se necessário, 

gravar um vídeo explicativo

• Elaborar um guia didático com a sequência didática



PRÁTICA 2: ELABORAR O ROTEIRO

Lembre-se:  analise os materiais que você já possui e...

• Reflita como você utiliza estes materiais normalmente, em sala de aula.  Agora 

analise: 
• de qual(is) maneira(s) você poderia disponibilizar aos estudantes? 

• Em qual ordem?

• Leve em consideração: 
• o objetivo de aprendizagem (o que o estudante deve aprender?); 

• como será avaliado (o que devo ensinar para realizar a atividade de 

aprendizagem?); e 

• os recursos tecnológicos disponíveis (professor e estudante)

• Defina as mídias (vídeo, áudio, texto em PDF ou HTML, etc)



5º PASSO: DESENVOLVIMENTO DE 
MATERIAL DIDÁTICO

Alguns tipos de materiais didáticos:

• Guia didático ou sequência didática ou trilha de aprendizagem (curso, 

disciplina, aula)

• Texto “impresso”

• Videoaulas

• Jogos, simuladores

• ... 

Independente do tipo de 

material didático escolhido, 

atentar ao “Texto-Base”

Esta Foto de Autor Desconhecido está licenciado em CC BY-SA-NC

http://ilzatecnologiaeducacional.blogspot.com/2010/06/cheio-de-duvidas-web-tem-todas-as.html
https://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/3.0/


O TEXTO-BASE

• Meio de comunicação entre os atores (professores e estudantes)

• Feito em qualquer mídia

• Interativo (diálogo) → dialogicidade

• É precisa, de leitura fácil, conhecimentos prévios

• Linhas e entrelinhas (“ou seja”, “por exemplo”, “recapitulando”, “o que você acha 

sobre ...”

• Alinearidade

• Texto acadêmico-científico → propósito educacional

• Linguagem precisa, culta e correta

• Respeitar o perfil do público-alvo

• Acessibilidade



No corpo do texto

Destaque (quadro)

DIALOGICIDADE



“conversa” entre o autor 
e leitor

DIALOGICIDADE



ALINEARIDADE

• Pausas

• Idas e vindas

• Retomadas

• Hipertextos

• Atividades
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TEXTO-BASE (IMPRESSO)

Inserir elementos para complementar o 

texto-base

• Glossário

• Materiais complementares (vídeo, 

áudio, links, artigos, textos...)

• Comentários

• Atividades de autoavaliação, 

reflexão, pesquisa ...)

Utilizar recursos gráficos como ícones, 

figuras, quadros, esquemas etc







NO EXEMPLO...

• Apresentação (PowerPoint): gravação da tela com WebCam

• Introdução: fazer referência ao slides (disponibilizados em PDF) para 

acompanhar a aula.  Iniciar o vídeo com o objetivo da 

aprendizagem

• No decorrer do vídeo: citar o material complementar. 

• Ao final: resumir o conteúdo estudado.  Se houver uma continuação, 

fazer referência ao próximo vídeo. 

• Exercício:  informar a intencionalidade do exercício

• Não fazer referência ao exercício na videoaula.  Se necessário, 

gravar um vídeo explicativo

• Elaborar um guia didático com a sequência didática

1

2
3

4



PRÁTICA 3: TEXTO IMPRESSO

• Atividades da pré-oficina:

• Texto de 10 ou 15 linhas

• Links para artigo e vídeo de acesso público

1. Inserir uma explicação para uma palavra (glossário)

2. Inserir a indicação de leitura do artigo

3. Inserir a indicação para assistir ao vídeo



6º PASSO: ORGANIZAR/DISPONIBILIZAR 
OS MATERIAIS DIDÁTICOS

Onde e como você irá 
disponibilizar os materiais 
didáticos? 

• Colocar numa sequência lógica.  
Para cada assunto, pode ser 
organizado por ordem de acesso ou 
por tipo, por exemplo.

• Identificar cada material com uma 
breve descrição



7º PASSO: ELABORAR O GUIA DIDÁTICO

Pode ser elaborado um guia didático para a disciplina e para cada 

aula (roteiro)

• Informações sobre o curso/disciplina/aula

• Identificação; data; período; programação...

• Sequência Didática

• Como está organizado (por exemplo, no Moodle) 

• Quadro sistematizando a sequência didática

• Data ou período; atividade; objetivo; conteúdos/materiais de apoio; situação 

(concluído s/n)

• Observações gerais



GUIA DIDÁTICO

• Informações sobre a disciplina

• Nome da disciplina ou curso; data; período; programação...

• Sequência Didática da disciplina ou curso

• Como está organizado na plataforma (por exemplo, no Moodle). 

• Quadro sistematizando a sequência didática

• Data ou período; atividade; objetivo; conteúdos/materiais de apoio; avaliação; 

critérios de avaliação; ferramentas tecnológicas

• Observações gerais



GUIA 
DIDÁTICO



PRÁTICA 4: GUIA DIDÁTICO (ROTEIRO) DA AULA

• Identificação

• Objetivos

• Sequência didática

• Quadro de atividades
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